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Publisher 2010 grund

Office 2010 Systems dr ett heltickande system dar programmen i Officefamiljen utvecklats
till att vara delar av en helhet istillet for separata applikationer. Programmen har skrivits om
sa att anvandaren ska dgna mindre tid 4t att leta efter limpliga kommandon och i stallet
kunna dgna mer tid at att 16sa arbetsuppgiften.

Utbildningsmal

Efter utbildningen har deltagaren fatt insyn i hur publiceringsverktyget fungerar och kan
skapa egna broschyrer och planscher.

Kurslingd 1 dag
Introduktion Bilder
e Grundliggande tink vid e Bildhantering
publikationer e Storlek
e Anvanda mallar e Formatering
e Andra grundinstillningar e Anvinda ClipArt

e Menyer, verktygsfalt och statusfalt .o .
Ovrigt innehall

Arkivmenyn o Tabbar
e Kontrollera layout e Formatmallar
e Instillningar fore tryckning e Stodlinjer och linjaler
e Skicka e Punktlistor och nummetlistor
e Guiden resklar o WordArt

Arbeta med texter e Rittstavning

e Typografi

e Teckenstorlek och textformatering
e Skapa och anpassa textrutor

e [Flode mellan textrutor

e Anfanger

e Styckeformatering
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